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PLAN DE ACTIVIDADES
1. Definición de Objetivos
a. Objetivo General (Definir el objetivo principal del proyecto)
b. Objetivos Específicos (Mínimo 3)
2. Matriz de Actividades 
Esta plantilla de matriz es la base para el planteamiento del proyecto asignado, se debe ir llenando y extendiendo acorde a las actividades a desarrollar durante el transcurso de la práctica, no se deben limitar a este ejemplo.
	Actividad
	Responsables
	Recursos Necesarios
	Fecha de Inicio
	Fecha de Fin
	Indicadores de Éxito

	1. Investigación Inicial
	[Nombre de los responsables]
	Se debe colocar los recursos a utilizar para el desarrollo de la actividad.
	[Fecha]
	[Fecha]
	Informe de investigación

	1. Diseño del Proyecto
	[Nombre de los responsables]
	-----
	[Fecha]
	[Fecha]
	Esquemas, planos, etc.

	2. Desarrollo del prototipo
	[Nombre de los responsables]
	-----
	[Fecha]
	[Fecha]
	Prototipo funcional

	3. Pruebas y Validación
	[Nombre de los responsables]
	-----
	[Fecha]
	[Fecha]
	Informe de validación

	4. Documentación Final
	[Nombre de los responsables]
	-----
	[Fecha]
	[Fecha]
	Documento finalizado

	5. Presentación del Proyecto
	[Nombre de los responsables]
	-----
	[Fecha]
	[Fecha]
	Presentación exitosa


3. Explicación de Actividades por realizar
Se debe detallar de forma breve las actividades a realizar durante el desarrollo de la práctica como en el siguiente ejemplo:
Investigación inicial: Realizar una búsqueda exhaustiva de información para sentar las bases del proyecto.
Diseño del proyecto: Crear planos detallados y diseños preliminares del proyecto.
Desarrollo del prototipo: Construir y ensamblar el prototipo, asegurando su funcionalidad.
Pruebas y validación: Someter el prototipo a pruebas para validar su funcionamiento y hacer ajustes si es necesario.
Documentación final: Redactar y compilar toda la documentación técnica y administrativa del proyecto.
Presentación del proyecto: Preparar y realizar la presentación del proyecto ante los interesados.

4. Cronograma
Se debe plantear de forma resumida la asignación de semanas o días que tardará en desarrollarse cada actividad a lo largo de la práctica.
· Semana 1-2: Investigación inicial
· Semana 3-4: Diseño del proyecto
· Semana 5-7: Desarrollo del prototipo
· Semana 8: Pruebas y validación
· Semana 9: Documentación final
· Semana 10: Presentación del proyecto
5. Recursos Adicionales
Se debe notificar todos los recursos adicionales a emplear para la práctica, para poder tener un respaldo a la hora de gestionar materiales, presupuestos, etc.
· Software: [Herramientas específicas necesarias]
· Materiales: [Materiales específicos necesarios]
· Presupuesto estimado: [Cantidad estimada para completar el proyecto]
6. Riesgos y Contingencias
En caso de que los proyectos tengan alguna posibilidad de riesgo para su finalización o alguna complicación externa, tenerlo en cuenta y buscar una contingencia para mitigar el riesgo, si por alguna razón el riesgo persiste, comunicarlo a coordinación para poder buscar una solución.
· Riesgo 1: [Identificar posible riesgo]
· Contingencia 1: [Medida para mitigar el riesgo]
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