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A1 
ESTRUCTURA DEL ENSAYO 

 
El ensayo se estructura en 3 secciones: 

Introducción 

En esta sección se deberá expresar con claridad cuál es el tema del ensayo y su objetivo. De la misma 
manera, será conveniente explicar al lector qué subtemas se abordarán. 

Representa el 10% del ensayo  

Desarrollo  

Esta sección es la parte más importante del ensayo, y en ella se incluirá la principal carga argumentativa. 

Contiene la exposición y análisis del ensayo. El autor deberá convencer al lector de su idea, u opinión, por 

medio de la exposición de sus argumentos y del análisis de los mismos. 

Se plantean las ideas propias y se sustentan con información de las fuentes necesarias: libros, revistas etc. 

Por lo general  cada párrafo, discute un tema dentro del ensayo 

Constituye el 80% 

Conclusión 
En esta sección  el autor expresa sus propias ideas sobre el tema, se permite dar algunas sugerencias de 

solución, cerrar las ideas que se trabajaron en el desarrollo del tema y proponer líneas de análisis para 
posteriores escritos. 
Constituye el 10 % del ensayo  

 
Bibliografía: Al final se escriben las referencias de las fuentes consultadas que sirvieron para recabar 

información y sustentar las ideas o críticas. 
 

Un ensayo debe responder a las siguientes preguntas: 
 

¿Qué es? =Objetivo general 
¿Cómo? = Método 
¿Dónde? = espacio 
¿Cuándo? = Tiempo 
¿Por qué? = Justificación 
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A B 

     
FALTA A CLASES DIFERENCIA EN MINUTOS 

   
FUENTE: SAAC SAAC 

   
ESTADO: Recuperable Recuperable 

   
CONTROL: Por materia Por materia 

CÓDIGO APELLIDOS NOMBRES MATERIA 
# 

HRS  

SEMANAS 
Σ  

hs 
SEMANAS 

Σ 
mn 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
 

C-2008-2-01 AA ANA 
ECONOMETRÍA I 56 2     2                     4 12 7 5 6                     30 

EMPRENDIMIENTO 56                             0 7 8 10 15                     40 

C-2009-1-02 BB JOSÉ 
MKT. INTERNAC. 42     3                       3 14 80 90 80                     264 

MET.CUANT. II 56   2                         2 99 99 60 35                     293 

N-2004-1-01 CC CARLOS 

FINANZAS I 56 4 4 2                       10 77 90 45 90                     302 

MET. CUANT. III 56 4 2 2 2                     10 0 0 0 0                     0 

MET. ESTADÍST. II 56                             0 27 11 10 26                     74 

N-2007-2-02 DD JUAN 
ADM. RR.HH. 42       3                     3 90 90 90 15                     285 

MICROECONO. I 56 2                           2 12 5 10 8                     35 

                                   

  Forma de Evaluación del Resultado 
de la Matriz 

                               

                                 

  
Tipo 

Calificación 
Total                                

  
Excelente x=100 

                               

  
En observación x <= 83 

                               

 

 

A2 
Matriz Evaluación Docente FEN 
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C D E 

F   
FALTA A REUNIONES FALTAS ABET OTRAS OBLIGACIONES 

  
Coordinadores de Área ABET Subdecanato CISE 

  
No recuperable No recuperable No recuperable No recuperable TABLA DE 

Por materia Por materia Por materia (*por profesor) Por profesor VALORACIÓN FINAL 

COD. 
Σ 

COD. 
Σ 

COD. 
Σ 

COD 
Σ 

PARAMETROS 
PROM NOTA/100 

I J K L M N O R S V* W* X Y Z1 Z2 Z3 A1 A2 A B C D E F 

1 1 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 1 0 0 1 1 0 3 92,5 80 86,26 0 0 0 0 1 0 0,17 83,33 

0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 1 0 0 1 94,5 60 77,26 0 0 0 1 0 1 0,33 66,67 

0 1 1 0 0 1 1 4 0 1 1 1 1 0 1 1 0 1 5 78,2 40 59,12 0 1 1 1 1 1 0,83 16,67 

1 1 1 0 0 0 0 3 1 1 2 1 1 1 1 1 0 1 6 77,2 70 73,61 0 1 1 1 1 1 0,83 16,67 

1 1 0 1 1 0 1 5 1 0 1 1 0 0 1 0 1 0 3 91,7 75 83,34 1 1 1 1 1 1 1,00 0,00 

1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 1 1 0 1 1 0 5 93 78 85,50 1 0 0 0 1 0 0,33 66,67 

0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 0 1 1 0 0 1 1 4 85,7 82 83,85 0 0 0 1 1 1 0,50 50,00 

1 1 1 1 1 1 1 7 0 0 0 0 0 1 0 0 1 0 2 79,4 79 79,21 0 1 1 0 1 1 0,67 33,33 

1 1 1 0 0 0 0 3 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 87,2 84 85,61 0 0 1 1 0 0 0,33 66,67 

                              

                      
0% 8% 30% 15% 15% 15% Punto quiebre: 0 o 1 

                      
100% 92% 70% 85% 85% 85% Cumplimiento mínimo requerido 

                      
17% 17% 17% 17% 17% 17% Peso 
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A3 
CIRCULAR–FEN–SUB–001-2011 

 
 
Estimados Docentes, 
FEN -  ESPOL 
 

Reciba usted un cordial saludo, cumpliendo con los requerimientos del Sistema de Gestión de 
Calidad de la ESPOL les comunicamos las siguientes reformas en el Sistema de Seguimiento 
Académico (SAAC)  para los Docentes que deberán ser consideradas por Ustedes: 
 

 FALLOS EN EL REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA EN EL 
SISTEMA, JUSTIFICACIONES  

En caso no poder registrarse en el sistema, Usted deberá notificar de inmediato vía email los 
inconvenientes en los respectivos registros para que sean aprobados por la Subdecana de la 
Facultad,  Eco. Mariela Méndez  (smendez@espol.edu.ec), con copia a la Asistente del SSA 
Srta. Ruddy Hidalgo Cevallos (rshidalg@espol.edu.ec ) en el marco del Proceso del Seguimiento 
Académico. 
 

 AUSENCIA Y REEMPLAZOS  
Le comunicamos que de no poder concurrir al dictado de sus respectivas clases, deberá 
presentar la justificación correspondiente vía email o por oficio dirigido al Subdecanato para su 
respectiva aprobación. 
En el  caso de reemplazos, comunicar con al menos 1 semana de anticipación al Subdecanato 
vía email u oficio el nombre del profesional que lo reemplaza junto al resumen de vida para 
evaluación y aprobación.  
Se recuerda a Usted que el reemplazante debe contar con el perfil y experiencia adecuada a la 
cátedra que ejerza. 
 

 RECUPERACION DE CLASES  
Es de carácter obligatorio la recuperación de las horas no dictadas de clases. Usted como 
Docente tiene un  máximo de 72 horas para notificar su planificación de clases de 
recuperación,  la misma que deberá ser programada dentro de los  15 días posteriores a su 
falta.   
En el adjunto encontrará  los pasos que se deben seguir para solicitar una Recuperación de 
Clases por medio del sistema. 
 
Agradecemos de antemano su valiosa colaboración para dar cumplimiento al Proceso de 
Seguimiento Académico y control de calidad a la que la facultad se rige. 
 
Saludos Cordiales, 
 
Eco. Mariela Méndez Prado 
Subdecano 
FACULTAD DE ECONOMÍA Y NEGOCIOS - FEN 
ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL- ESPOL 
Campus Prosperina-Km.30.5 Vía Perimetral 
Edificio Administrativo FEN 
Telf.: +593-4-2269 063 
http://www.fen.espol.edu.ec 
 

mailto:smendez@espol.edu.ec
mailto:rshidalg@espol.edu.ec
http://www.fen.espol.edu.ec/
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A4 
CIRCULAR–FEN–SUB–002-2011 

 
 

Guayaquil, noviembre 07 2011 
 

Estimado Docente de FEN: 
 
Reciba usted un cordial saludo, cumpliendo con los requerimientos del Sistema de 
Gestión de Calidad de la ESPOL les comunicamos las novedades en el Sistema de 
Seguimiento Académico (SAAC)  que apreciamos sean consideradas por Ustedes: 
 
A partir del día de hoy, el sistema de registro del bloque C está funcionando con 
regularidad, junto a las demás unidades ubicadas en cada bloque. Por lo que 
esperamos, no se utilice el registro manual de asistencia como sustituto de control. 
 
Ahora, el registro de asistencia se llevara por bloque, por lo que solo se permitirá 
marcar en las aulas asignadas a cada bloque.  Si tiene asignadas clases en bloques 
diferentes, podrá marcar sólo en los bloques respectivos. El sistema no le permitirá 
registrarse en un bloque diferente al asignado.  
 
Su usuario y clave es personal por lo que su uso para el registro de asistencia no puede 
ser delegado a terceros.  
 
Recordamos a Ud. que en caso no poder registrarse en el sistema,  solicitamos 
notifique de inmediato vía email el inconveniente experimentado, a fin de que la 
justificación sea aprobada por la Sub-Decana de la Facultad,  Eco. Mariela Méndez  
(smendez@espol.edu.ec), con copia a la Asistente del SSA Srta. Ruddy Hidalgo Cevallos 
(rshidalg@espol.edu.ec ) en el marco del Proceso del Seguimiento Académico. 

 
Agradecemos de antemano su valiosa colaboración para dar cumplimiento al Proceso 
de Seguimiento Académico y control de calidad, a la que la facultad se rige. 
 
Saludos Cordiales, 
 
Eco. Mariela Méndez Prado 
Sub - Decano 
FACULTAD DE ECONOMÍA Y NEGOCIOS - FEN 
ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL- ESPOL 
Campus Prosperina-Km.30.5 Vía Perimetral 
Edificio Administrativo FEN 
Telf.: +593-4-2269 063 
http://www.fen.espol.edu.ec 

 
 

 
 
 
 

      

mailto:smendez@espol.edu.ec
mailto:rshidalg@espol.edu.ec
http://www.fen.espol.edu.ec/
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ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL 

FACULTAD DE ECONOMÍA Y NEGOCIOS(FEN) 

        INFORME DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS Y POLITÉCNICAS 

        NOMBRE DEL PROFESOR: 
  

TERMINO: 

          HORAS DE NOMBRAMIENTO O 
CONTRATO: 

 
PERIODO: 20011- 2012               

         Me permito poner en conocimiento de los Miembros de la Comisión Académica el siguiente 
Informe 
de Actividades Académicas y Politécnicas cumplidas por el suscrito y que fueron aprobadas por la 
Comisión Académica y ratificada por el Consejo 
Politécnico. 

                   ACTIVIDAD 
ACADEMICA:         

 MATERIA 
DICTADAS   HORAS OBSERVACIONES 

     SEMANALES 

  
  

            T        P 

  
  

               

               

               

               

               

   
  

  
  

  

   
 

TOTAL 
   

  

 ACTIVIDAD 
POLITECNICA :         

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               
               
   

     
  

               
               
               
               
               
 

                Guayaquil, 
 

                                   Visto bueno Decano FEN                 Firma del Profesor 

A5 


