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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
DEL LITORAL

“Impulsando la Sociedad del Conocimienio”

CIRCULAR DECFEN 004-2012

MAYO 2 de 2012

PARA: ESTUDIANTES FEN

DE: DECANO FACULTAD DE ECONOMIA Y NEGOCIOS
ASUNTO: iINSTRUCTIVO DE REGISTROS

Se solicita la colaboracién de los estudiantes para tener un proceso de registro ordenado y
eficiente. Por lo cual, se ha preparado el presente instructivo.

* Todos los estudiantes que tenian bioqueo por Consejerias Académicas, estaran
desbloqueados para su registro en linea.

* Por ningln motivo se autorizard cruces de horarios de clases o examenes,

* Los estudiantes deben tomar dnicamente las materias que corresponden a su mala
curricular, No se autorizard convalidaciones o acreditaciones de materias de otras
carreras, incluyendo el caso de materias optativas.

* En el caso de encontrarse a prueba, deberd presentar una solicitud en especie valorada
dirigida a fa Sub-Decana solicitando su desbloqueo; el cual tomard un dia habil para ser
efectuado.

* En el caso de tener deudas de Unidad. Presentar una solicitud en especie valorada dirigida
al coordinador de Carrera para su desbloqueo; el cual tomard un dia habil para ser
efectuado.

® Los cupos maximos de los cursos que se dicten en el laboratorio serdn de 40 personas. Los
cupos maximos para Técnicas de Expresidn Oral y Escrita, Emprendimiento y Desarrollo
social y voluntariado serdn de 35 personas.

¢ Los estudiantes podrdn registrarse en una materia Gnicamente si tiene aprobado los
prerrequisitos. No se otorgaran autorizaciones especiales, con excepcién de los
estudiantes con matriculas <= 2008 y que tengan mds de 46 materias aprobadas. Estos
estudiantes deberan presentar solicitud en especie valorada dirigida al coordinador de
carrera para su evaluacion a partir del 7 de mayo de 2012.

¢ A partir del martes 8 de Mayo de 2012 a las 11: 00 a.m, los cupos de materias dirigidas a
carreras especificas serdn abiertos para que estudiantes de otras carreras puedan
registrarse, siempre y cuando hayan cupos disponibles.
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* A partir del miércoles 9 mayo los coordinadores atenderén a los estudiantes de acuerdo
con el siguiente orden que depende del ndmero de matricula del estudiante:

MIERCOLES 9: Matricwla<= 2008
JUEVES 10: Matricula 2009 y2010
VIERNES 11:  Matricula 2011y 2012

Carreras de Economia y Marketing Comunicacién y Ventas
Coordinador Académico: Msc. Alicia Guerrero.
HORARIO DE ATENCION: 8:30 — 12:30

Ingenieria Comercial
Coordinador Académico: Msc. lvonne Moreno.
HORARIO DE ATENCION: 11:00 — 15:00

Ingenieria en Negocios Internacionales

Coordinador Académico: Msc. Maria Elena Romero.
HORARIO DE ATENCION: 09:00 — 11:00 y 14:00-16:00:
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